
 

 

งานท่ีใหบริการ  : คํารองแจงซอมแซมระบบไฟฟาสาธารณะชํารุด 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองชางองคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

 

 

  

 

 หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 เพ่ือใหกองชางองคกํารบริหารสวนตําบลเชียงหวาง ไดบรรเทาความเดือดรอนใหแกประชาํชน ในการ
ดําเนินการซอม บํารุง ระบบไฟฟาสาธารณะ ชํารุด ใหกับประชาชนในเขตตําบลเชียงหวาง 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

 
หนวยงานผูรับผิดชอบ 

กองชางองคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง 
 
กองชางองคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง 
 
 
กองชางองคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง 
 
 
กองชางองคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน 
1. ผูแจงเขียนคํารอง ซอมแซมไฟฟาสาธารณะชํารุด
ใชเวลา 5 นาที 
2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร/รายงานผูอํานวยการกอง
ชาง/แจงชางผูท่ีเก่ียวของ(รับผิดชอบ) ดําเนินการ
สํารวจตรวจสอบความเสียหาย ไชเวลา 3-4 ชั่วโมง 
3. เสนอหนังสือตามลําดับ/ชางเบิกวัสดุการซอม
บํารุงพรอมออกดําเนินการซอมบํารุงใหกับผูยื่นคํา
รอง ใชเวลา 1 วัน  
4. รายงานผูบังคับบัญชาทราบ/ภายในวันท่ี
ดําเนินการซอมแซมเสร็จเรียบรอย 

 
 

 

 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ีชองการใหบริการ : กองชางองคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 
โทรศัพท/โทรสาร 0 4221 9670 
ระยะเวลา : วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ (ยกเวนวันหยุดราชการกําหนด) 

 
 

 

 

ระยะเวลา : ใชระยะเวลาท้ังส้ิน ประมาณ 1-2 วัน (หรือข้ึนอยูกับความเสียหายของระบบไฟฟา 

รายการเอกสารหลักฐานประการย่ืนคําขอ : ไมมี 

คาธรรมเนียม : ไมมี 



 
งานท่ีใหบริการ  การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง 
 
ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง  วันจันทร ถึง วันศุกร 
  โทรศัพท: 042-219-670    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
  โทรสาร:  042-219-670   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหารสวนตําบล
ตองไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบลเสียกอน จึงจะดําเนินการได ท้ังนี้เพราะองคการบริหารสวนตําบลมี
หนาท่ีควบคุมเพ่ือประโยชนแหงความม่ันคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม 
การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอํานวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชนของผูอยูอาศัยในอาคาร 

 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นคําขออนุญาต ตามแบบ ข.๑   ๑. งานกอสราง  กองชาง   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี   ๒. งานกอสราง  กองชาง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    ๓. งานกอสราง  กองชาง 
๔. ออกใบอนุญาต/ชําระคาธรรมเนียม   ๔. งานกอสราง  กองชาง 
 
ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 7  วัน/ราย 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
๑. แบบฟอรมคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑)        จํานวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 
 - สําเนาบัตรประชาชนของผูขออนุญาต         จํานวน ๑ ชุด  

- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต            จํานวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
  - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน   จํานวน ๑ ชุด 
๔. สําเนาหลักฐาน โฉนดท่ีดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง      จํานวน ๑ ชุด 
๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน       จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน                       จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน                         จํานวน ๑ ชุด 
 
 



๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตางเจาของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน      จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต        จํานวน ๑ ชุด 
- สําเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต             จํานวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง  
- หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป       จํานวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมี 
    ลักษณะ / ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จํานวน ๑ ฉบับ    
๙. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม       จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๐.รายการคํานวณโครงสราง  ( กรณีอาคารมีพ้ืนท่ีใชสอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)  จํานวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม(กรณีเขาขายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๒.สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม     จํานวน ๑ ฉบับ    
๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน ๓ ชุด  ดังมีรายละเอียดตอไปนี้ 
    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ   ๑๓.๒ แผนท่ีสังเขป 
    ๑๓.๓ รูปแบบพ้ืน    ๑๓.๔ รูปดาน ๔ ดาน 
    ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ดาน    ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 
    ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก  ๑๓.๘ รูปขยายสวนตางๆ ของโครงสราง (คาน,เสา,ฐานราก) 
    ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล  ๑๓.๑๐ รายการคํานวณ (กรณีเปนอาคาร ๒ ชั้นข้ึนไป) 
คาธรรมเนียม 
 ๑. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร      ฉบับละ  ๒๐ บาท  
 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบานเรือน     ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๓. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบานเรือน    ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารบานเรือน   ฉบับละ  ๒๐ บาท  
 ๕. ใบรับรองอาคารบานเรือน      ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ      ๕        บาท  
 ๗. คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
   - อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร  คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 

- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตรคาธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซ่ึงมีพ้ืนท่ีรองรับน้ําหนักน้ําหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ตอหนึ่งตารางเมตร คาธรรมเนียมในอัตรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พ้ืนท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ  คาธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค  

     - ปายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายน้ํา รั้ว หรือกําแพง เมตรละ ๑ บาท 
 
 
 
 

 

การรับเรื่องรองเรียน : ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียน

ไดท่ี กองชาง องคการบริหารสวนตําบลเชียงหวาง อําเภอเพ็ญ จังหวัดอุดรธานี 

     หรือเว็บไซต http://www.chaingwang.go.th  
 

 


